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عندما تحتاج إلى مشاركة ملف مع شخص ما ولست متأكدًا من البرامج الموجودة على جهاز الكمبيوتر ، فإن إرسال ملفات Microsoft Office ، مثل مستندات Word ، قد يكون محفوفًا بالمخاطر إلى حد ما. بينما يعد Word تطبيقًا شائعًا جدًا ، فمن المحتمل ألا يكون لدى شخص ما وقد لا يتمكن من فتح ملفك. في الحالات التي يكون فيها المستند مهمًا ، يمكن أن يمثل ذلك مشكلة كبيرة.
إحدى الطرق للتغلب على ذلك هي حفظ مستندات Word كملفات PDF. هناك الكثير من البرامج التي يمكنها فتح ملفات PDF ، لذا فمن المرجح جدًا أن يتمكن المستلم من فتحها. ولكن إذا كان ملفك يحتوي على بعض الخطوط غير المعتادة ، فمن المهم تضمين هذه الخطوط في ملف PDF بحيث يبدو المستند على جهاز الكمبيوتر بنفس الطريقة التي يظهر بها على جهاز الكمبيوتر لديك. سيوضح لك البرنامج التعليمي أدناه كيفية تضمين الخطوط في ملف PDF في Word 2016.
كيفية تضمين ملفات الخطوط الخاصة بك في Word 2016
تم تنفيذ الخطوات الواردة في هذه المقالة في Microsoft Word 2016. وستكون النتيجة النهائية لإكمال هذا الدليل عبارة عن ملف PDF مع الخطوط المضمنة في الملف. يمكنك بعد ذلك مشاركة هذا الملف مع الآخرين وتكون واثقًا من أن الملف سيظهر بالطريقة نفسها على أجهزة الكمبيوتر الخاصة بهم كما يظهر على جهاز الكمبيوتر الخاص بك.
الخطوة 1: افتح ملفك في Word 2016.
الخطوة 2: انقر فوق ملف علامة التبويب في الجزء العلوي الأيسر من النافذة.

الخطوة 3: انقر خيارات في الجزء السفلي من العمود الأيسر.

الخطوة 4: انقر فوق يحفظ علامة التبويب في الجانب الأيسر من ملف خيارات Word نافذة او شباك.

الخطوة 5: قم بالتمرير إلى أسفل وحدد المربع الموجود على يسار تضمين الخطوط في الملف، ثم انقر فوق موافق زر.

الخطوة 6: انقر فوق ملف مرة أخرى ، ثم انقر فوق حفظ باسم اختيار.

الخطوة 7: حدد موقعًا للمستند المحفوظ ، ثم انقر فوق حفظ كنوع القائمة المنسدلة واختر ملف بي دي إف اختيار.

الخطوة 8: انقر فوق خيارات زر.

الخطوة 9: افحص ملف متوافق مع PDF / A الخيار ، انقر فوق موافق ، ثم انقر فوق يحفظ زر في النافذة المفتوحة الأخرى.

هل تحاول القيام بشيء ما في Word 2016 يتطلب علامة تبويب المطور ، ولكن لا يمكنك العثور عليه؟ تعرف على كيفية الحصول على علامة التبويب Developer في Word 2016 والوصول إلى بعض الأدوات الإضافية في التطبيق.
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